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Nr.14658/11.07.2024
ANUNT

Primiria comunei Snagov, cu sediul Sat. Ghermanesti, Sos. Gherminesti nr. 49, comuna Snagov,
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacanta
de Inspector, clasa I, grad debutant, Compartiment impozite si taxe locale, perioadi
nedeterminata cu durata timpului de munci de 8 ore pe zi, 40 de ore pe saptimana:

Conditii de participare:

Conditii generale — art. 465 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare

studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalents -
Vechime minima in specialitatea studiilor 0 ani

Acte necesare pentru inscriere:

formularul de inscriere pus la dispozitie de catre Primiria comunei Snagov;

copia cértii de identitate;

copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor OUG 57/2019, dupi caz;

copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializari §i perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupi caz ;
copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic
cliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unititilor specializate
acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale ;

cazierul judiciar (poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii



corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii §i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia s completeze dosarul de
concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data $1 ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia
in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit
legii §i procedurii aprobate la nivel institutional);

declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitagii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, In conditiile prevazute de legislatia specifica;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul ¢4, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publica competentd are obligatia sa completeze dosarul de
concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data sl ora organizrii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia
in care, la inscrierea la concurs, candidatul soliciti expres preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publici competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit
legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispotzitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38
alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare, modelul
orientativ al adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atestd vechimea in
muncd si in specialitatea studiilor este previzut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr.

57/2019, cu modificdrile si completirile ulterioare.

Bibliografie si tematicd

1. Constitutia Roméniei, republicata cu tematica Constitutia Romaniei, republicati
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completrile ulterioare cu fematica Ordonanta

Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,



republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei s barbati, republicati,
cu modificarile si completirile ulterioare cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de
sanse §i de tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare

4. Partea I, titlul I si titlul I ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I 5i II ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare cu
tematica Partea I, titlul I si titlul II ale partii a I1-a, titlul I al partii a I'V-a, titlul I si II ale partii a
VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare cu
tematica Capitolul II Organizarea si conducerea contabilitatii, Capitolul III Registrele de
contabilitate, Capitolul V Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice

6. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile ulterioare cu tematica
Titlul I-Capitolul II Aplicarea si modificarea Codului fiscal, Capitolul IV Reguli de aplicare
general, Titltl II Capitolul IV Plata impozitului si depunerea declaratiilor fiscale, Titlul IV-
Capitolul III Venituri din salarii si asimilate salariilor, Capitolul VI Venituri din pensii, Capitolul
XI Venitul net anual impozabil

7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completarile ulterioare
cu tematica Capitolul I1I Procesul bugetar, Capitolul V Finantarea institutiilor publice, VI Criza
financiara si insolventa unititilor administrativ-teritoriale

Concursul consta in sustinerea unei probe scrise 12.08.2024, ora 13% [a sediul Primiriei comunei
Snagov, comuna Snagov, sat Ghermanesti, sos. Ghermanesti nr.49, Judetul ILFOV

Proba interviului va avea loc in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei

scrise.

Copiile de pe actele necesare inscrierii se vor prezenta insotite de documentele originale sau in
copii legalizate.

Dosarele de inscriere se vor depune in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-
ul institutiei, la sediul Primiriei comunei Snagov, comuna Snagov, sat Gherminesti, $OS.
Ghermanesti nr.49, Judetul ILFOV la secretarul comisiei de concurs, respectiv doamna Nistase
Livia -Marcela consilier, clasa I, grad profesional asistent — Compartimentul asistentd sociali si
autoritate tutelara personal de cétre candidat, sau prin intermediul unui serviciu de curierat sau se

poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail: secretariat@primaria-snagov.ro, sau

livianastase(@snagov.cloud, in perioada 11.07.2024 - 30.07.2024 inclusiv.




Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail: secretariat@primaria-snagov.ro,

sau livianastase@snagov.cloud, dupi terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei

publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, Ii se atribuie numar de inregistrare in
ziva lucritoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.
Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfagurarii probei interviului, sub sanctiunea

neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovirii concursului.

Perioada de verificare a eligibilititii candidatilor (selectie a dosarelor) este 31.07.2024 -
06.08.2024.

Relatii suplimentare la tel. : 021 3510642

Candidatii vor avea In vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicirile,

modificdrile si completirile acestora.

Copiile de pe actele mentionate mai sus se prezintd insofite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs, doamna

Nastase Livia Marcela consilier, clasa I, grad profesional asistent — Compartimentul asistenta

sociald si  autoritate tutelard, adresa e-mail: secretariat@primaria-snagov.ro, sau

livianastase@snagov.cloud, intre orele 09.00 — 15.00 (luni-joi), 09.00 — 12.00 (vineri).

Relatii suplimentare se pot obtine la telefonul : 021 3510642

Publicat astizi, 11.07.2024

PRIMAR,
ANGHEL MIHAI
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BIBLIOGRAFIE

Pentru ocuparea prin concus de recrutare a unei functii publice de executie de
inspector, clas | grad profesional debutant- Serviciul contabilitate buget taxe si

impozite- Compartimentul impozite si taxe locale
1. Constitutia Romaniei, republicati;
2. OG nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu

modificarile si completarile ulterioare;

3. Legeanr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei s1 barbati, cu

modificarile si completarile ulterioare;

0.U.G. nr 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea contabilitafii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;.

N o v o

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile s1 completarile

ulterioare

TEMATICA

1. cu tematica Constitutia Romaniei, republicati

2. cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completérile ulterioare

3. cutematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si

barbati, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

4. Partea I, titlul I 5i titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I si Il ale partii a
Vl-a din Ordonanta de urgent a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile

ulterioare



5. Capitolul II Organizarea si conducerea contabilitatii, Capitolul III Registrele de
contabilitate, Capitolul V Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice

6. Titlul I-Capitolul Il Aplicarea si modificarea Codului fiscal, Capitolul IV Reguli de
aplicare general, Titltl II Capitolul IV Plata impozitului si depunerea declaratiilor
fiscale, Titlul IV- Capitolul 11l Venituri din salarii si asimilate salariilor, Capitolul VI
Venituri din pensii, Capitolul XI Venitul net anual impozabil, ,

7. Capitolul IIl Procesul bugetar, Capitolul V Finantarea institutiilor publice, VI Criza

financiara si insolventa unititilor administrativ-teritoriale

PRIMAR,
ANGHEL MIHAI

Notd: La toate actele normative se va avea in vedere actualizirile intervenite pand la data
examenului de promovare in grad. Astfel, candidatii vor avea in vedere la studierea actelor
normative din bibliografie toate republicdrile, modificarile i completdrile intervenite pdnd la
data depunerii dosarelor de examen.



FORMULAR DE INSCRIERE

NUME INSTITUTIE...........ocooeorrvn.

Functla publici solicitat:

Data organizarii concursului (proba scrisd):

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeazd pentru comunicarea cu privire la concurs):

Adresa:
E-mail:
Telefon:

Nr. dosar de inscriere:

tudu generale si de specialitate:

Studu medii liceale sau postliceale:

Institutia ,

i |

|

|
|
|

|

|

L Institutia , Perioada ‘ Diploma obtinuta

| (J ,l

ﬁ | | |

Studii superioare de scurta durati: W

[ Institutia ’ Perioada , Diploma obtinuta —‘
i | |
- | |

Studii superioare de lunga durati 7

[7 Perioada Diploma obtinuti j

|

|

Studii universitare de masterat, doctorat sau studij postuniversitare:
Institutia Perioada ] Diploma obtinuti
Alte tipuri de studii:
Institutia ' Perioada ( Diploma obtinuta




Limbi striineV):

Limba

fn‘ge]egere Vorbire Scriere

|
|
|
|

LCunoginge operare calculator?: j

T T

LCariera profesionali?¥:

L Perioada ’ Institutia/Firma Functia

|

| | |
|

|

I |
| |

Declaratii pe propria rispundere?

Subsemnatul/a, .........ccoooouvviiiiii . legitimat/a cu CI/BI, seria ... . numarul ... ;

eliberatl de i m— ladatade .iiverimmmmmeen ,
Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. e) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ci:

- sunt [ ]

-nusunt [ ]
apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercit o functie publica.

Cunoscénd prevederile art. 465 alin. (1) lit. h) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:
- am savarsit [ ]

- nu am savarsit [ ]
fapte de natura celor inscrise in cazierul judiciar si pentru care nu a intervenit reabilitarea, amnistia

post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei, in conditiile legii.

Cunoscéand prevederile art. 465 alin. (1) lit. i) din Ordonanta de urgenta a Guvernuluj nr. 57/2019, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, declar pe propria raspundere ci:

- mi-a fost [ ]

-nu mi-a fost [ ]
interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea, prin hotarare

Judecidtoreasca definitiva, in conditiile legii.




Cunoscéand prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completdrile ulterioare, declar pe propria raspundere ca in ultimii 3 ani:
- am fost [ ] destituit/a dintr-o functie publica,

-nuam fost [ ]

si/sau

- mi-a incetat [ 1 contractul individual de munca
- nu mi-a incetat [ ]

pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 37/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:

- am fost [ ]

-nuam fost [ |
lucrétor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia speci

ficad®,
Cunoscénd prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) si art. 7 din Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce
priveste consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal®, declar urmatoarele:

- imi exprim consimtimantul [ ]

- nu imi exprim consimtamantul [ ]

cu privire la termenii si conditiile de organizare a concursului, prelucrarea datelor cu caracter personal

cuprinse in prezentul formular, respectiv cu privire la acordul de a primi notificari transmise prin

platforma informaticd de concurs, dupi caz.
- imi exprim consimtimantul [ ]

- nu Imi exprim consimtamantul [ ]
ca institufia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii, extrasul de pe

cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ci pot reveni orcand asupra consintimantului acordat

prin prezenta.

in baza prevederilor art. 87 alin. (4) si art. 89 alin. (3) din Legea nr. 448/2006 privind protectia si

promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

ca persoand cu dezabilitati:




- solicit [ ]

-nusolicit [ ]

adaptarea rezonabili a conditiilor de desfasurare a concursului.

De asemenea, formulez urmatoarele propuneri privind instrumentele necesare pentru asigurarea

accesibilitatii probelor de concurs:
- Imi exprim consimtimantul [ ]
- nu imi exprim consimtdmantul [ ]

cu privire la prelucrarea ulterioari a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare.

Cunoscénd prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe propria

raspundere cd datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Semnatura ............ooooovvvivvii,

") Se mentioneaza nivelul prin raportare la Cadrul european comun de referintd pentru limbi striine.

% Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT
pentru care existd competente de utilizare, precum 51, dacd este cazul, cu informatii despre diplomele,
certificatele sau alte documente relevante care atesti detinerea respectivelor competente.

3 Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionald actuald si
anterioara.

) Se va bifa cu ,,X” varianta de raspuns pentru care candidatul isi asuma raspunderea declaririi.

% Se va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinta care si ateste lipsa calitatii de
lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, emisa n conditiile previzute de legislatia specifici sau
in situatia in care candidatu nu solicitd in mod expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publicad competenta..

® Se va bifa cu ,,X” varianta de rdspuns pentru care candidatul opteaza; pentru comunicarea electronici
va fi folosita adresa de e-mail indicati de candidat in prezentul formular.
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SERVICIUL CONTABILITATE BUGET TAXE SI IMPOZITE
Compartimentul impozite si taxe locale

Atributii principale
Inspector clasa I, grad profesional debutant

10.

j fr

Participarea la solutionarea sesizrilor, reclamatiilor, cererilor si propunerilor
locuitorilor, pe teme privind impozitele si taxele locale

Participé la actualizeazi bazele de date privind impozitele si taxele datorate de
contribuabili, conform documentelor din dosarul fiscal.

Participa la Intocmirea listelor de ramasite la sfrsitul anului pentru contribuabilii
persoane fizice si juridice care nu si-au platit integral taxele si impozitele in cursul
anului, si adopta masurile legale pentru incasarea acestora.

Participa la elaborarea certificatele fiscale contribuabililor pe baza actelor de
identitate, imputernicirilor sau altor documente care atestd calitatea acestora, respectiv

faptul ca pot beneficia de aceste documente.

Participa la primirea documentelor ce insotesc declaratiile de impunere — pentru
impozit cladiri, terenuri, mijloace de transpoort, chirii, concesiuni — persoane fizice;
Participd la intocmirea situatiilor statistice referitoare la activitatea de constatare,
impunere, urmirire a taxelor s1 impozitelor locale si asigura transmiterea acestora la
termenele stabilite

Participd la identificarea adresei actuale a contribuabililor care, desi nu au dosare
fiscale, figureazi in evidenta informatizata.

Participd la verificarea situatiei mijloacelor de transport din evidenta informatizata, in
evidentele I.P.J., pentru a vedea daci au fost sau nu radiate;

In vederea verificarii si aprobarii, anexeazi la certificatul fiscal cererea
contribuabilului, dosarul fiscal si chitanta care atesti plata taxei de eliberare a
certificatului

Participd la eliberarea certificatelor fiscale contribuabililor pe baza actelor de
identitate, imputernicirilor sau altor documente care atest3 calitatea acestora, respectiv

faptul ca pot beneficia de aceste documente.

Participa la transmiterea de plata tuturor contribuabililor, la inceputul anului, si
Ingtiintdrile de plati, la debitorii care nu si-au achitat obligatiile de plati la termenele

scadente.



12.
13.

14,
15.

16.

17.

18.

18
20.

21.

Opereaza in baza de date impozite amenzile de circulatie, verifica incasarea lor.

Administreazi documentele pe care le are in gestiune si asigurd, pani la predarea la
arhiva Institutiei, arhivarea in conditiile legii a acestora.

Aplicarea si respectarea procedurilor operationale si procedurilor de sistem.
Indeplineste orice alte atributii in limitele de competent ale postului sau care decurg din
modificarea actelor normative in vigoare.

Raspunde atit in fata directorului executiv cat si in fata conducerii Primiriei comunei
Snagov pentru activitatea desfasurata.

Réspunde de bunurile materiale luate pe inventar propriu.

Respecta regulile de protectia muncii side P.S.I.

Respectd R.I si R.O.F. ale Primiriei Comunei Snagov.

Respectd secretul profesional si se ingrijeste de pastrarea documentelor cu care intri in

contact.

Alte atributii dispuse de conducerea Primiriei comunei Snagov, in limitele

competentei postului .



